Специалист 3 разряда отдела кассового обслуживания исполнения бюджета
Должностные обязанности
· осуществление казначейских операций
· формирование ежедневных выписок по ЛС
· ведение отчётности
· осуществление в пределах компетенции Отдела ведения делопроизводства
· выполнение иных поручений руководителя
· Умение работать с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями, в том числе с сетью Интернет, в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных.
· Наличие знаний в сфере законодательства Российской Федерации
· Знание MS Office; продуктивность; аналитический склад ума; желание осваивать новые профессиональные области и применять их в работе; умение мыслить стратегически (системно); рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умения, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств (компетенций)

Требования к кандидату
· Квалификация: среднее профессиональное образование (колледж)
· Образование: Среднее профессиональное образование
· Специальность по образованию: Экономика
· Требования: Образование среднее профессиональное по направлению подготовки "Экономика и управление" и другие

 Данные по вакансии
Профессия: Специалист
Сфера деятельности: Государственная служба, некоммерческие организации
График работы: Полный рабочий день
Тип занятости: Полная занятость
Тип рабочего места: Обычное
Количество рабочих мест: 1
Адрес места работы: Луганская Народная Республика, Город Луганск, Луначарского улица, 93

Дополнительные требования к кандидату
· Наличие медицинской справки № 001 ГС/у

[bookmark: _GoBack]Дополнительные сведения по вакансии: Рабочие дни с понедельника по пятницу, рабочий день с понедельника по четверг с 09:00 до 18:00, в пятницу с 09:00 до 16:45, обеденный перерыв с 13:00 до 13:45
