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Документы и сведения,
[bookmark: _GoBack]подтверждающие замещение должности в организации, необходимые для получения квалифицированных сертификатов ключей проверки электронных подписей с использованием информационной системы «Удостоверяющий центр Федерального казначейства» в соответствии c Порядком реализации Федеральным казначейством функций аккредитованного удостоверяющего центра и исполнения его обязанностей, утвержденного приказом Федерального казначейства
от 15 июня 2021 г. № 21н


Сертификат должностного лица

1. Сведения из ЕГРЮЛ (документ, подтверждающий замещение должности в организации не предоставляется);
1. Указ о назначении на должность (официальный интернет-портал правовой информации);
1. Оригинал или заверенная установленным порядком копия приказа (распоряжения) (выписка) о назначении (переводе) на должность, об изменении ФИО;
1. Справка с места работы;
1. Письмо, подписанное лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица (отдельное для каждого сотрудника организации);
1. Выписка из трудовой книжки, заверенная установленным порядком;
1. Оригинал или заверенная установленным порядком копия приказа (распоряжения) (выписка) о создании ликвидационной комиссии (при ликвидации организации).





Сертификат юридического лица

0. Сведения из ЕГРЮЛ (документ, подтверждающий замещение должности в организации не предоставляется);


Сертификат юридического лица, используемого для автоматического создания и (или) автоматической проверки электронных подписей в информационной системе

1. Выписка из ЕГРЮЛ;
1. Доверенность и заверенная копия приказа (распоряжения) (выписка) о назначении ответственного лица;
1. Оригинал или заверенная установленным порядком копия свидетельства о регистрации доменного имени (для получения TLS сертификата требуется документ, подтверждающий владение доменом).



Примечание:
0. Требования к оформлению доверенности – ГК РФ, ст. 185-188;
0. Требования к оформлению копий (выписок) – ГОСТ Р 7.0.97-2025. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов, п 5.26;
0. Требования к сертификатам юридического лица – Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», ч . 3, ст. 14;
0. Дата заверения копий документов не должна превышать 30 календарных дней на момент представления документов в ТОФК;
0. Дата выдачи справки с места работы не должна превышать 30 календарных дней на момент представления документа в ТОФК;
0. Дата регистрации письма не должна превышать 30 календарных дней на момент представления документа в ТОФК.
